
 

 
 

 

DILIGENCIAMIENTO DEL 
NUEVO FORMATO ÚNICO DE 

SOLICITUD DE SERVICIOS 
 
1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
En caso de omisión e inconsistencia 

no se dará curso al trámite. 
 
 
 
 
 
 
Cualquier inquietud llamar a: 
PBX: (57) (2) 24 10700 AL 09 EXT: 2145  

www.sprbun.com 

 

 
Señor usuario es importante registrar toda 

la información solicitada en el Formato 
Único de Solicitud 

 
 

2. Solicitud Modalidad Retiro 
 
Para todos los eventos registrar fecha de 
solicitud en el campo de Fecha. 
 
Los siguientes campos son mandatorios: 
 
Línea 1: Agente de Aduanas y Nit 
Línea 2: Autorizado y C.C.  
Línea 3: Empresa de Transporte y Nit 
Línea 4: Import / Expot y Nit 
Línea 5: Agente Marítimo y Nit 
Línea  6: Operador Portuario y Nit 
 
Línea 7: Levante, CNV, DTA, PLL,  

Vehículos, Anticipada, 
Inspecciones Cambio de  
Transporte, Cambio de Operador, 
Otros NOTA: Marca según el caso 
que diera  lugar. 

 
Línea 8: Código del Depósito 
Línea 9: Número de Manifiesto 
Línea 10: Número de Aceptación 
 
Línea 11: Número de Levante, si diera             
lugar a ello  
Línea 12: Acta de inspección, si diera 
lugar a ello 
Línea 13: Numero de Planilla, si diera 
lugar a ello 
 
Línea 14 BL Master 
Línea 15: BL Hijo, su diera lugar a ello 
Línea 16: Dossier / Orden de Entrada, si 
diera lugar a ello 
 
Línea 17: Peso  
Línea 18: Cantidad 
Línea 19: Número de Contenedor  
 
 
 
 

IMPORTANTE: Al registrar el número 
del contenedor, debe digitar prefijo y 
dejar un espacio luego el número, 
dejar un espacio y luego el número de 
verificación.  
 
Ejemplo: SPBU 55555 1  
 
 
Línea 20: Orden FOT, si es 
contenedor 
Línea 21: Orden de Entrega, si es 
carga general 
 
IMPORTANTE: Deberá ante de enviar 
la solicitud generar orden FOT para 
contenedores, en el caso de Carga 
General solicitar al CID la generación 
de la Orden Anticipada.  
 

 
3. Solicitud para  Inspecciones 

 
Los siguientes campos son 
mandatorios: 
 
Línea 1: Agente de Aduanas y Nit 
Línea 2: Autorizado y C.C.  
Línea 4: Import / Expot y Nit 
Línea 5: Agente Marítimo y Nit 
Línea 6: Operador Portuario y Nit 
Línea 8: Código del Depósito 
Línea 9: Numero de manifiesto 
Línea 14 BL Master 
Línea 15: BL Hijo, su diera lugar a ello 
Línea 16: Dossier / Orden de Entrada, 
si diera lugar a ello 
 

 
Yo hago lo que usted no puede, y usted 

hace lo que yo no puedo. Juntos 
podemos hacer grandes cosas 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

4. Solicitud para Inspección 
 
Marcar según el tipo de Inspección: 
 
DIAN   DIA-CUS 
ICA  ICA – INV 
INVIMA  INV-INV 
Reconocimientos PRE –CRQ 
Surticontainer 
Refrigerado 
Repeso 
 
Registrar los Datos de la Carga: 
 

 Origen 
 Destino 
 Motonave 
 Cód. M/N, Numero de Viaje 
 Datos del Contenedor, si diera 

lugar a ello  
 
 
 
IMPORTANTE: Al registrar el número 
del contenedor, debe digitar prefijo y 
dejar un espacio luego el numero 
dejar un espacio y luego el número de 
verificación. 
 
Ejemplo: SPBU 55555 1  
 

 Marca 
 Producto 
 Peso 
 Cantidad 
 Empaque, si diera lugar a ello  
 IMO, si diera lugar a ello 
 UN, si diera lugar a ello 
 Observaciones, si diera lugar 

a ello  
 
 
IMPORTANTE: No olvidar registra en 
el Asunto según el caso la palabra 
DIAN, ICA, INVIMA, Reconocimiento 
 
 

 
 
 
 

5. Solicitud para Anticipada 
 

Los siguientes campos son mandatorios: 
  
Línea 1: Agente de Aduanas y Nit 
Línea 2: Autorizado y C.C.  
Línea 4: Import / Expot y Nit 
Línea 5: Agente Marítimo y Nit 
Línea 6: Operador Portuario y Nit 
Línea 14 BL Master 
Línea 15: BL Hijo, su diera lugar a ello 
Línea 16: Dossier y/o Orden de Entrada  
 
Registrar Datos de la Carga: 
 

 Origen 
 Destino 
 Motonave 
 Cód. M/N, Numero de Viaje 

 
 Marca 
 Producto 
 Peso 
 Cantidad 
 Empaque  
 IMO, si diera lugar a ello 
 UN, si diera lugar a ello 
 Observaciones, si diera lugar a ello  

 
 
NOTA: En esta solicitud podrá indicar  
Servicios a Facturar 

 
 Tener presente el registro del E-mail 

 
 

Señor usuario es importante registrar toda 
la información solicitada en el Formato 

Único de Solicitud 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

6. Solicitud para Orden de 
Recepción 

 
Los siguientes campos son 
mandatorios: 
 
Línea 1: Agente de Aduanas y Nit 
Línea 2: Autorizado y C.C.  
Línea 4: Import / Expot y Nit 
Línea 5: Agente Marítimo y Nit 
Línea 6: Operador Portuario y Nit 
 
Registrar Datos de la Carga: 
 

 Origen 
 Destino 
 Motonave 
 Cód. M/N, Numero de Viaje 

 
 Marca 
 Producto 
 Peso 
 Cantidad 
 Empaque  
 IMO, si diera lugar a ello 
 UN, si diera lugar a ello 
 Observaciones, Nota: 

Registrar  Línea Marítima.  
 
 
IMPORTANTE: No olvidar registra en 
el Asunto la palabra RECEPCION 
 
 

 
 
 
 

En caso de omisión e inconsistencia 
no se dará curso al trámite. 

 
 
 
 
 
 
 


