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CAPITULO PRIMERO
Objetivo del Reglamento y Ambito de Aplicacién:

Articulo 1°.- Objetivo del Reglamento: ElI presente reglamento interno de la
Asamblea General de Accionistas de la SOCIEDAD PORTUARIA REGIONAL DE
BUENANVENTURA S.A. ( en adelante SPRBUN) tiene por objeto establecer las
normas que regularan las reuniones de la Asamblea General de Accionistas de la
Sociedad; los derechos y deberes de los accionistas con el objetivo de adoptar mejores
practicas de gobierno corporativo que faciliten su asistencia y representacion, el debate
en forma respetuosa y participativo, la toma informada de decisiones y la celeridad en
la legalizacion de las decisiones adoptadas.

Articulo 2°.- Ambito de Aplicacién: Este reglamento sera aplicable a la Asamblea
General de Accionistas como cuerpo colegiado y a los participes de la misma sean
accionistas, representantes legales, apoderados, asesores o invitados, asi como a
todos los empleados de la SOCIEDAD PORTUARIA REGIONAL DE
BUENVAVENTURA S.A. en cuanto tuvieren relacién con la misma, su organizacién y
atencion a los accionistas.

CAPITULO SEGUNDO
De la Asamblea General de Accionistas, lugar y clases de reuniones,
convocatoria, derecho de inspeccién, participantes, asistencia y representacion
de los accionistas, quérum, Unidad de voto

Articulo 3°.- De la Asamblea General de Accionistas: La Asamblea General de
Accionistas se compone de los accionistas inscritos en el Libro de Registro de
Acciones en la fecha de la reunién, de sus representantes legales o mandatarios,
reunidos conforme a las prescripciones de los Estatutos Sociales y la Ley. (Articulo 419
C. Comercio, articulo 23 Est. y 56 C.B.G.)

Articulo 4°.- Lugar de las reuniones: Las reuniones de Asamblea General de
Accionistas se llevardn a cabo en el domicilio principal de la sociedad en el lugar
sefialado en el aviso de convocatoria. No obstante, podra reunirse la Asamblea
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General de Accionistas sin previa citacion y en cualquier sitio, cuando se encuentre
representada la totalidad de las acciones suscritas.

Siempre que ello se pueda probar, habra reunién no presencial de la Asamblea
General de Accionistas de conformidad con lo establecido en los Articulos 19 y 20 de la
Ley 222 de 1995 o las normas que los modifiquen, sustituyan o adicionen.

Articulo 5°.- Clases de Reuniones: Las reuniones de la Asamblea General de
Accionistas de la SOCIEDAD PORTUARIA REGIONAL DE BUENAVENTURA S.A.
seran:

A) Ordinarias: Los accionistas se reuniran en Asamblea General Ordinaria dos
veces al afo. La primera reunién ordinaria se realizara entre el primero (1°) de enero y
el treinta y uno (31°) de marzo de cada afo, para efectos del corte de cuentas a treinta
y uno (31°) de diciembre del semestre inmediatamente anterior. La segunda reunion
ordinaria se realizara entre el primero (1°) de julio y el treinta (30°) de septiembre de
cada afio, para efectos del segundo corte de cuentas a treinta (30°) de junio del
semestre inmediatamente anterior. En esta clase de reuniones, la Asamblea se
ocupara entre otras de las siguientes funciones, sin perjuicio de las demas que le sean
asignadas por la normatividad vigente: a) examinar la situacion de la Sociedad; b)
designar los administradores y demas empleados de su eleccién; c) determinar las
directrices econémicas de la Sociedad; d) analizar las cuentas y estados financieros
del dltimo ejercicio tanto individuales como consolidados; €) resolver sobre la
disposicién y distribucion de utilidades, f) acordar todas las providencias tendientes a
asegurar el cumplimiento del objeto social, y g) Considerar los informes de Revisoria
Fiscal y de Auditorias.

B) Extraordinarias: Asambleas Generales Extraordinarias se celebraran en el
domicilio social, en el dia y hora indicados en la convocatoria, la cual se efectuara: a)
cuando lo exijan necesidades imprevistas o0 urgentes de la Sociedad; b) por
convocatoria de: la Junta Directiva, el Gerente General, el Revisor Fiscal y, en los
casos previstos en la Ley por el Superintendente. Igualmente, se reunira a solicitud de
un namero de accionistas que represente la cuarta parte o0 mas de las acciones
suscritas, caso en el cual la citacién se hara por la Junta Directiva, el Gerente General
o el Revisor Fiscal. Los solicitantes podran acudir al Superintendente para que este
funcionario ordene efectuarla si quienes estan obligados no cumplen con este deber.
En las reuniones extraordinarias la Asamblea General de Accionistas no podra tomar
decisiones relacionadas con temas no previstos en el orden del dia incluido en la
convocatoria. No obstante con la mayoria de los votos presentes, la Asamblea General
de Accionistas podra ocuparse de otros temas, una vez agotado el orden del dia.
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C) Reuniones por derecho propio: La Asamblea General de Accionistas podra
reunirse por derecho propio, sino fuere convocada la reunién ordinaria oportunamente,
el primer dia habil del mes de abril y del mes de octubre a las 10.00 a.m. en las
oficinas del domicilio principal donde funcione la administracion de la sociedad y podra
deliberar y decidir validamente con dos 0 mas personas cualquiera que sea el nUmero
de acciones que esté representada.

D) Reuniones de Segunda Convocatoria: Aquellas que se efectian en reemplazo de
una reunion prevista para una fecha anterior y la cual no se llevé a cabo por falta de
guérum deliberatorio. Esta reunion debe ser realizada no antes de diez (10) dias
hébiles ni después de treinta (30) dias habiles contados desde la fecha fijada para la
primera reunion.

E) Reuniones no presenciales: Ademas de las reuniones presenciales, la Asamblea
General de Accionistas podra reunirse no presencialmente de conformidad con lo
establecido en los Articulos 19 y 20 de la Ley 222 de 1995 o de las normas que lo
modifiquen, sustituyan o adicionen.

F) Reuniones Universales: Se presenta cuando estando reunidos todos los
accionistas deciden constituirse en Asamblea General.

Articulo 6°.- Convocatorias: La convocatoria a las reuniones de la Asamblea en que
haya de aprobarse balances de fin de ejercicio, se hara cuando menos con quince (15)
dias habiles de anticipacién sin contar el dia de la convocatoria ni el de la reunién. En
los demés casos se dara con ocho (8) dias comunes de anticipacion sin contar el dia
de la convocatoria ni el de la reunién, por medio de un aviso publicado en cualquier
periédico con circulacion en Buenaventura y en otro de circulacién nacional, o por
medio de carta, correo electrénico, mensaje por telefax enviado a cada uno de los
accionistas a la direccibn o numeros registrados en la Secretaria de la Sociedad
Portuaria Regional de Buenaventura S.A. y mediante publicacion en la péagina
electrénica de la Sociedad www.sprbun.com La carta podra entregarse bien
personalmente, dejando constancia de su recibo o bien mediante la utilizacién de
correo certificado o equivalente que permita probar la entrega oportuna.

La Convocatoria debera contener:

I.  Nombre de la sociedad
II.  Indicacién de quién hace la convocatoria
lll.  Fecha, hora, ciudad y Direccion completa del lugar donde se llevara a cabo la
reunion.
IV.  Orden del dia cuando se trate de reuniones extraordinarias
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Cuando se trate de reuniones para aprobar balances se debe indicar que los
accionistas tienen a su disposicion los documentos necesarios para ejercer su
derecho de inspeccion, identificando el lugar, oportunidad y la persona ante
quien podra ejercerse dicho derecho.

La indicaciobn de que los estados financieros y anexos ademdas podran
consultarse en la pagina web de la sociedad.

Cuando se trate de reuniones para discutir la posible fusion, transformacion,
escision o cancelacion de la inscripcion de las acciones en el evento en que la
Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. llegue a negociar las
acciones en el mercado publico de valores, la convocatoria deberd hacerse con
una anticipacion de quince (15) dias habiles y en ella se indicara expresamente
la posibilidad de ejercer el derecho de retiro.

Cuando el orden del dia incluya reforma a los estatutos sociales debera
precisarse los articulos y el contenido de cada modificacion y se indicara que en
la pagina web de la sociedad se publicara el texto de la propuesta.

Cuando se haya previsto en el orden del dia la eleccién Revisor Fiscal o auditor
externo, la Sociedad informard a los accionistas, que en la pagina electrénica
de la Sociedad www.sprbun.com, podra encontrar ademas de las calidades
profesionales y personales de los candidatos que oportunamente hayan hecho
llegar la informacion, las relaciones comerciales, personales familiares, o
laborales, entre el aspirante y la SPRBUN, sus subordinadas en los términos
del Cadigo de Comercio, sus accionistas, sus proveedores o clientes, con el fin
de evitar elegir a una persona que pueda estar incursa en un conflicto de
interés 0 de competencia respecto de la SPBRUN. Ademas, se indicara los
compromisos laborales y profesionales de los aspirantes, con el fin de evaluar
oportunamente la disponibilidad de tiempo para ejercer el cargo. Lo anterior sin
perjuicio de lo previsto en el articulo 206 del Cédigo de Comercio y articulo 97
del Codigo de Buen Gobierno de la SPBRUN.

Articulo 7°.- Derecho de Inspeccion: El derecho de inspeccion se ejercera por los
accionistas o sus representantes o apoderados debidamente facultados para tal fin con
poder especial, dentro de los quince (15) dias habiles anteriores a la reunién de
Asamblea General en que se examinen los balances de fin de ejercicio. El derecho de
inspeccidn se ejercera en la oficina juridica de la sociedad ubicada en el edificio de la
administracién de la SPRBUN y sera atendida por el director juridico o quien este
delegue para tal fin.

Son objeto de inspeccion:

l.
I
Il.
V.

Libros de actas de la Asamblea General de Accionistas
Libros de actas de Junta Directiva

Libros de registro de acciones

Libros de contabilidad



Reglamento Interno de la Asamblea General de Accionistas de la Sociedad Portuaria
Regional de Buenaventura S.A.
Aprobado Asamblea del 30 de septiembre de 2015 Acta No. 40

V.  Correspondencia relacionada con los negocios
VI.  Comprobantes y soportes de contabilidad
VIl.  Estados financieros separados y consolidados
VIll.  Los deméas documentos sefialados en el Articulo 446 del Cédigo de Comercio.

En ningln caso, este derecho se extendera a documentos que versen sobre secretos
industriales o cuando se trate de informacidn que de ser divulgada, pueda perjudicar a
la sociedad.! Este derecho de inspeccion no se extiende a tomar copias, solicitarlas y
mucho menos a retirar documentos de la sociedad.

El accionista interesado o sus representantes o apoderados debidamente facultados
para ejercer el derecho de inspeccion deberd elevar su solicitud al Departamento
Juridico de la SPBRUN con quien se acordara la fecha y hora para hacerlo efectivo y
este Ultimo llevara un registro que contendra como minimo la siguiente informacion:

I.  Nombre e identificacion de la persona que realiza la inspecciébn y en
representacion de quién
II.  Documentos inspeccionados
[ll.  Fecha de la visita
IV.  Persona que atiende la inspeccién o que niega la inspeccion y las razones.

Articulo 8°.- Asistencia y Representacion: Los accionistas que deseen asistir
personalmente a la reunién de la Asamblea General de Accionistas de la SPRBUN,
deben dirigirse con antelacién a la hora convocada al lugar donde se llevara a cabo la
reunion. Para que el registro sea aceptado por la sociedad es necesario que:
I.  El accionista persona natural, presente su documento de identificacion.
II.  El representante legal del accionista persona juridica, presente el certificado de
existencia y representacion legal y su documento de identificacion

[ll.  Para el caso de los accionistas menores de edad,

a. sus representantes legales (padre y madre conjuntamente) deberan
acreditar la representacion legal y presentar el registro civil de
nacimiento, Nuip o tarjeta de identidad, sin prejuicio de que uno de los
padres delegue por escrito al otro o parcialmente, dicha representacion.

b. El padre supérstite en el evento de que uno de los padres falte, para
acreditar la representacion legal debe acreditar la adicionalmente la
partido de defuncion.

c. Lo anterior sin perjuicio de lo previsto en el articulo 185 de codigo de
comercio.

! Tomado de la Guia practica para la realizacion de Asambleas y Juntas de Socios de la
Superintendencia de Sociedades 2.003
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Los representantes legales de los incapaces (tutores, curadores) deberan
acreditar tal calidad con los documentos legales del caso.

La representacion de las acciones de una sucesion iliquida deberan acreditar
tal calidad asi:

Al albacea con tenencia de bienes quién debera acreditar tal calidad aportando
copia autentica del testamento o de la certificacion expedida por el Juez de
conocimiento del proceso de sucesion.

Siendo varios los albaceas debera designarse un solo representante, salvo que
el juez haya autorizado a uno de ellos para el efecto.

Si no hay albacea, correspondera la representacién a la persona que por
mayoria hayan designado los sucesores reconocidos en el tramite sucesoral.
(Certificacion del juzgado o notarial)

En el evento de que no existan sucesores reconocidos, la representacion le
correspondera al curador de la herencia yacente designado por el Juez.?

De no presentarse ninguna de las anteriores hipotesis, sera necesario promover
ante el juez la declaratoria de la herencia yacente y la designacion del curador
que la representa.®

Las varias personas titulares de una accion deben designar un representante
comun y UuUnico que ejerza los derechos correspondientes mediante un
documento firmado por los comuneros.

El acreedor prendario a quien ademas se le han conferido los derechos
inherentes a la calidad de accionistas deber& exhibir el documento escrito en el
que conste el correspondiente pacto. En este evento el acreedor prendario
puede designar apoderado para las reuniones de Asamblea. El apoderado del
acreedor prendario ademas del poder debera exhibir el documento en el que
conste la cesion de derecho de deliberacién y de decision a favor del acreedor
prendario.

Cuando el usufructuario se le ha otorgado el derecho a deliberar y decidir en las
asambleas, debera presentar su documento de identificacién y el contrato de
usufructo donde conste esta circunstancia, en el evento en que no esté inscrito
en el libro de registro de accionistas.

Para el caso de acciones en Fiducia, sera necesario que el representante legal
de la sociedad fiduciaria donde han sido fideicomitidas las acciones acredite su
calidad con el certificado de existencia y representacion legal.

Articulo 9°.- Presentacion de Poderes: Los accionistas personas naturales o
juridicas que no puedan asistir a una o varias sesiones, podran concurrir a la Asamblea
General de Accionistas a través de un apoderado quien acreditara tal calidad con: a)
poder debidamente otorgado por escrito, para lo cual la SPBRUN suministrara un

> Tomado de la Guia practica para la realizacion de Asambleas y Juntas de Socios de la
Superintendencia de Sociedades 2.003
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formato de poder adjunto a la convocatoria o que se podra descargar de la pagina web
de la Sociedad. b) mediante poder general conferido por escritura publica con un
correspondiente certificado de vigencia.

Al momento de recibir los poderes, la SPRBUN procederd a dejar constancia en el
mismo de la fecha y hora de recepcion.

9.1. El poder debe constar por escrito y debe reunir los siguientes requisitos:

I. La fecha de otorgamiento del poder. Si carece de fecha se tendrd como tal
la fecha y hora de presentacién para el registro.

[I.  ElI nombre e identificacion de la persona natural o juridica a la cual se le
otorga el poder y si se le concede la facultad de sustituir, el nombre del
sustituto.

lll. lafecha de la Asamblea, o época de la reunién o reuniones para las que se
confiere el poder, salvo que se trate de poder general conferido por escritura
publica.

IV. Si el poderdante fuere una persona juridica (Sociedad, fundacion,
corporacién, asociacion) al poder debe acompafarse certificado de
existencia y representacion legal expedido con no mas de treinta (30) dias
de anticipacion.

V. El poderdante puede restringir las facultades de su apoderado, caso en el
cual deberd manifestarlo expresamente en el poder, de lo contrario se
entendera que cuenta con el poder suficiente para intervenir con voz y voto
en las deliberaciones y en la tomas de las decisiones que se sometan a
consideracion en las reuniones respectivas.

Los poderes que no cumplan con los requisitos antes indicados no seran admitidos
como validos y la SPBRUN se abstendra de recibirlos o los devolvera a su otorgante
segun corresponda

Para efectos de organizacion interna y en atencion al gran nimero de accionistas, la
SPBRUN realizar4 de manera previa a la reunién de Asamblea, la revisiébn de los
poderes debidamente otorgados por los accionistas. Los poderes deberan entregarse
en la oficina juridica o donde esta indique dentro de los dos (2) dias habiles anteriores
a la realizacién de la reunién de la Asamblea General de Accionistas, con el fin de que
la Sociedad elabore las credenciales que autoricen la participacion de los apoderados
en las deliberaciones y decisiones del maximo 6rgano social. Los poderes otorgados
seran revisados de manera previa a la reunién de Asamblea y los conflictos que se
presenten seran resueltos de conformidad con las disposiciones vigentes.
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9.2. Vigencia y Revocatoria de poderes: Serda valido para participar en la Asamblea
el ultimo de los poderes en el tiempo que haya otorgado el accionista o el ultimo que
haya sido recibido por la SPBRUN cuando carece de fecha o cuando hay dos o mas
poderes fechados el mismo dia.

Los poderes otorgados para una reunion determinada, pueden utilizarse para las
reuniones de segunda convocatoria y pueden utilizarse cuando se reanuda una reunién
gue ha sido suspendida.

Los accionistas pueden revocar el poder conferido en cualquier momento.

9.3. Limitaciones y prohibiciones:

¢ No podran otorgarse poderes a los administradores incluidos los miembros de
Junta Directiva y empleados de la SPBRUN. Estas personas podran ejercer los
derechos relacionados con sus propias acciones y sobre las que representen
en ejercicio de su calidad de representantes legales.

¢ No seran aceptados los poderes que tuvieren tachaduras o enmendaduras.

e Se prohibe que la administracion, incluidos los miembros de Junta Directiva de
la SPRBUN reciba o registre poderes antes de que se haya dado a conocer la
convocatoria por medio de la cual se informen los asuntos a tratar en la
Asamblea.

e La sociedad no podra recibir poderes en blanco.

e Un accionista y su apoderado no pueden participar simultaneamente en las
deliberaciones o decisiones de la Asamblea General de Accionistas. Por lo
tanto la representacion de las acciones estaran a cargo del apoderado, salvo
gue el accionista proceda a revocarle expresamente el poder.

PARAGRAFO.- Cuando existan dudas sobre la identidad de la persona que le otorga
el poder, la SPRBUN, estara facultada para cotejar los datos y firma con la base de
datos de accionas que lleva la sociedad en cumplimiento del deber del control de
lavado de activos y financiacién al terrorismo. Si persisten las dudas se podra en
conocimiento de la Asamblea para que tome las medidas que crea pertinentes.

Articulo 10°.- Quérum Deliberatorio y Decisorio: El quérum deliberatorio y decisorio
para las reuniones de la Asamblea General de Accionistas de la SPRBUN sera el
establecido en la ley y en los Estatutos Sociales.

La SPRBUN tiene disefiado un sistema electronico para el control del quérum al igual
gue para mecanismos de votacion.

PARAGRAFO: La Auditoria Externa debera producir para cada reunion un informe
especial sobre el adecuado funcionamiento del sistema para el control del quérum
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mecanismos de votacion, documento que se leera por el secretario de la Asamblea al
inicio de la respectiva reunion.

Articulo 11°.- Unidad de Representacion y de Voto: Cada accionista, sea persona
natural o juridica, puede designar solamente un Unico representante principal ante la
Asamblea General de Accionistas de la SPBRUN, independientemente del nimero de
acciones de que sea titular, sin perjuicio de lo previsto en el Articulo 185 del Cédigo de
Comercio. El representante o mandatario de un accionista no puede fraccionar el voto
de su representado o mandante, lo cual significa que no le es permitido votar con una o
varias acciones de las representadas, en determinado sentido o por ciertas personas y
con otra u otras acciones en sentido distinto o por otras personas. Sin embargo, esta
individualidad del voto no impide que el representante de varios accionistas, vote en
cada caso siguiendo por separado las instrucciones que le haya impartido cada
persona o mandante.

CAPITULO TERCERO
Del Presidente y del Secretario de la Asamblea General de Accionistas y de la
comisioén parala aprobacion del acta y de escrutinio y elecciones

Articulo 12°.- Del Presidente y del Secretario de la Asamblea General de
Accionistas. La Asamblea General de Accionistas serd presidida por la persona
designada para tal efecto por la misma Asamblea. Mientras se efectta la designacion
el Gerente General de la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A. presidira
la reunion. Actuara como Secretario quien sea designado como tal por la misma
Asamblea. La Mesa directiva asi instalada realizara la verificacién de la asistencia,
para evaluar que el quérum deliberatorio se cumpla y para determinar el quérum
decisorio. La Mesa directiva se apoyara en la evaluacion de la legalidad de los poderes
gue haya efectuado previamente las personas designadas para tal fin por la Sociedad y
por la informacion electrénica suministrada por el equipo de sistemas de la SPBRUN.

Articulo 13°.- Funciones del Presidente de la Asamblea General de Accionistas.
Son funciones del Presidente de la Asamblea General de Accionistas entre otras las
siguientes:

1. Presidir la reunién

2. Abriry cerrar formalmente la reunion y someter a consideracion el orden del dia
en las reuniones ordinarias.

3. Conceder el uso de la palabra y requerir al interviniente para que finalice su
exposicion cuando se le haya agotado el tiempo o para que intervenga en el
punto del orden dia pertinente y otorgar el turno correspondiente cuando son
varios los solicitantes.
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Velar porque se discutan por separado los temas propuestos en el orden del dia
y los que surjan en adicion al mismo.

Mantener el orden de la reunién, cumpliendo y haciendo cumplir el presente
reglamento.

Someter a consideracion de la Asamblea todos los temas y verificar que las
decisiones se tomen con las mayorias decisorias establecidas en la ley y en los
estatutos previa verificacion del quérum.

Clausurar o suspender la reunién.

Revisar el acta haciendo una revision formal y material de la misma y firmarla
en sefal de aprobacion dentro del término establecido en el presente
reglamento

Articulo 14°.- Funciones del Secretario de la Asamblea General de Accionistas.
Son funciones del secretario general de la Asamblea General de Accionistas entre
otras las siguientes:

1.

2.
3.

© ~

9.

Resolver inquietudes sobre vigencia y validez de los poderes o acreditacion de
la calidad de representante legal de los accionistas.

Verificar el quérum

Certificar en la Asamblea sobre la forma en que se llevé a cabo la convocatoria,
la disponibilidad de los libros y documentos de la sociedad para ejercer el
derecho de inspeccion y el aviso a las entidades de control.

Revisar y dar a conocer en la Asamblea el informe que debe producir la
Auditoria Externa sobre el adecuado funcionamiento del sistema para el control
del quérum y mecanismos de votacion.

Verificar que la administracion de la SPBRUN haya dispuesto los mecanismos
para grabar la reunion

Elaborar el acta de la reunion y remitirla al director Juridico de la SPRBUN, para
que por su intermedio sea remitida a la comision designada para la revision y
aprobacién del acta.

Firmar el acta y dar fe sobre el contenido de la misma.

Emitir las certificaciones o extractos del Acta que le solicite la administraciéon
sobre los temas tratados en la reunién y sobre las decisiones adoptadas una
vez el acta esté debidamente aprobada.

Emitir copias auténticas de las Actas o de sus extractos.

10. Cerciorarse de que el acta quede transcrita en el libro correspondiente.

Articulo 15°.- Comision para la Revision y Aprobacion del Acta: La comision es la
encargada de revisar el contenido del acta de la Asamblea General de Accionistas
preparada por el Secretario de la misma y para firmarla en nombre de todos los
presentes en caso de encontrarla ajustada a la verdad y a la realidad de los
acontecimientos sucedidos.
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Para la integracion y funcionamiento de la Comision se seguird el siguiente
procedimiento:

1) Durante la reunion de la Asamblea, se conformara una Comision integrada por no
mas de tres (3) accionistas presentes, sus representantes o sus apoderados.

2) El Director Juridico de la SPRBUN dentro de los tres 3 dias siguientes al recibo
dela acta de asamblea elaborado por el Secretario de la reunién la remitira a los
comisionados para su revision y aprobacion.

3) Quienes integren la Comisién contaran con un término de siete (7) dias calendario,
contados a partir de la fecha en la que el director juridico les haga entrega del Acta,
para efectuar sus observaciones u otorgar su correspondiente aprobacion.

4) Si vencido el término de los siete (7) dias calendario, los miembros de la Comision
Principal no se han pronunciado acerca de la veracidad del acta, esta se entendera
aprobada por quienes no respondieron en el término indicado y sera firmada por el
Presidente y el Secretario de la Asamblea.

5) Recibidas oportunamente las observaciones por parte de los comisionados, el
director juridico las trasladara al Presidente y Secretario de la Asamblea para que
se hagan los ajustes pertinentes dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes.

6) Incorporadas las observaciones y efectuadas las correcciones, el acta seré
asentada en el libro de actas y sera firmada por el Presidente, el secretario y los
comisionados.

7) En el evento de que se presenten discrepancias en cuanto al contenido de un tema
0 decision, se convocara a los comisionados a una reunién especial para solucionar
el tema recurriendo a los elementos utilizados por la secretaria de la reunién para la
elaboracion del Acta de la Asamblea. En este evento el plazo para la aprobacion
del acta se ampliara en tres dias comunes y se aplicara el sistema de mayoria
simple.

Articulo 16°.- Comision de Elecciones y Escrutinios: La comision de elecciones y
escrutinios es la encargada de vigilar el proceso de votacién y auditar el conteo de los
votos en el momento de las elecciones de Junta Directiva, Revisor Fiscal, auditor
externo y de cualquier otra eleccién que se efectie mediante el sistema de votacion. La
comision estard integrada por tres (3) accionistas presentes, 0 sus representantes
legales o sus apoderados por cada mesa instalada de votacion. Terminado el conteo,
la comision de elecciones presentara el informe correspondiente y el Presidente de la
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Asamblea declarara electos a quienes hayan obtenido las mayorias correspondientes o
aprobadas o rechazadas las decisiones sometidas a consideracion de la Asamblea.

CAPITULO CUARTO
Del desarrollo de las reuniones de Asamblea

Articulo 17°.- Asistentes a las sesiones: Podran asistir a las reuniones los miembros
de la Junta Directiva, y deberan asistir el Revisor Fiscal, los auditores externos, el
personal administrativo y de logistica de la SPRBUN que se requiera, los
representantes legales de los 6rganos de vigilancia y control y los candidatos a la
eleccion, quienes ingresaran cuando se desarrolle el punto del orden del dia en que se
considere su nombre.

El presidente de la Asamblea podra autorizar el ingreso de otras personas siempre y
cuando no se afecte el normal desarrollo de la reunion. Las personas que asistan como
invitados deben ser autorizados previamente por el Presidente de la Asamblea y no
estan autorizados para intervenir, salvo que se les autorice por razén del conocimiento
experto que tenga sobre el asunto de que se trate.

PARAGRAFO: La representacion de las acciones estara en cabeza del accionista o su
apoderado por tanto no es posible que el accionista y su apoderado puedan participar
deliberar o decidir en forma simultdnea en las reuniones de Asamblea, si el accionista
desea participar directamente debera revocar el poder al apoderado. Lo anterior no es
Obice para que se le permita al asocio en un momento dado ser asistido por su
apoderado en el entendido de que actuara en tales circunstancias como asesor suyo,
sin voz ni voto en la reunién respectiva. De donde resulta que cualquier injerencia o
perturbacion de la reunién puede conducir a la toma de medidas pertinentes para
garantizar el orden en la reunién.

Articulo 18°.- Derecho de Participacion de los Accionistas: En las reuniones de
Asamblea se garantizara la participacion y el ejercicio de los derechos politicos por
parte de los accionistas, siempre y cuando €stos no se encuentren incursos en algunas
de las situaciones previstas en la ley que les impida el derecho a participar.

Una vez comenzada la reunién de la Asamblea General de Accionistas de LA
SPRBUN, aquellos accionistas que deseen dirigirse a la Asamblea o solicitar
informacion o aclaraciones en relacion con el orden del dia y antes de su aprobacién
solicitaran el uso de la palabra, la cual sera concedida por el Presidente de la
Asamblea. Si de dicha intervencion surge alguna proposicién modificatoria del orden
del dia o de adicién al mismo, ser4 sometida a consideracion de los presentes. Si el
asunto de la intervencion tiene relacién con algunos de los temas del orden del dia se
le pedira al ponente que lo trate en el momento oportuno.
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Articulo 19°.- Orden y tiempo de las intervenciones: Las intervenciones por parte
de los asistentes a la Asamblea General de Accionistas tendran lugar en el orden que
establezca el Presidente de la Asamblea. Las intervenciones de cada accionista
estaran limitadas a cuatro (4) minutos. Ningun accionista podra intervenir mas de dos
veces sobre el mismo tema, salvo que se trate del ejercicio de derecho de réplica.

Concebida la palabra, cada accionistas intervinientes se identificaran ante el
Presidente de la Asamblea, con su nombre completo y si es del caso indicando el
nombre de su representado o poderdante.

De las intervenciones de los asistentes solo se dejard constancia en el acta cuando
expresamente asi lo solicite el interviniente o cuando se trate de una proposicién o
mocién que deba ser puesta en consideracién de los accionistas para que quede
constancia del sentido de la votacion.

Una vez los accionistas han votado sobre un tema e iniciada la presentacion del punto
siguiente del orden del dia, no podra someterse nuevamente a consideracion de la
Asamblea el tema sobre el cual ya se pronunciaron los accionistas.

En los debates, los participantes deberan cefiirse al tema que se esté tratando y no se
permitiran discusiones personales entre los accionistas.

El Presidente de la Asamblea General de Accionistas de LA SPRBUN podra:

l. Cuando lo considere oportuno, ampliar hasta cinco (5) minutos el tiempo
asignado para las intervenciones;

Il. Solicitar a los accionistas la aclaracion de cualquier punto de su intervencion
Y,

Il. Llamar al orden a los accionistas que intervengan en caso de que no limiten
su intervencién al punto del orden del dia en consideracion o hagan uso
indebido de sus derechos.

V. Declarar suficiente ilustracion cuando un accionista lo proponga o cuando el
mismo lo solicite a la Asamblea.

Articulo 20°.- Formas de intervencién: Los accionistas pueden presentar
proposiciones o constancias a la Asamblea General de Accionistas en forma verbal o
escrita y presentada por uno o varios accionistas.

Las proposiciones 0 mociones: Son propuestas que se le formulan a la Asamblea
para ser consideradas por ella en relaciéon con algun punto del orden del dia y
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preferentemente deben asumir la forma escrita para que se pueda expresar de manera
clara los fundamentos que la razonan.

Las proposiciones 0 _mociones principales: Aquellas en las cuales se pone en
consideracion de la Asamblea por primera vez el tema que interesa al proponente, la
cual puede ser discutida y enmendada.

La proposicién o mocidén secundaria 0 sustitutiva: Son las que pueden modificar la
principal, complementarla, postergar su consideracion, referirla a la Junta Directiva u
otro drgano o sustituir la principal en su integridad y debe referirse exclusivamente a la
proposicion principal. Esta mocién secundaria debe ser resuelta antes que la principal.

Proposiciones 0 mociones de procedimiento: Son aquellas que estan destinadas a
declarar la suficiente ilustracién, a solicitar la votacion, a realizar una mocién de orden,
a hacer preguntas sobre estatutos y reglamentos, a considerar las proposiciones por
partes o parrafos.

Las constancias: Son las declaraciones de los accionistas en relacidn con alguno de
los temas del orden del dia que desean dejar los accionistas en el Acta y que no
requieren la consideracion, discusion o aprobacion por parte de los demas accionistas.
Estas deben presentarse por escrito en la secretaria de la Asamblea quien les dara
lectura en el momento oportuno.

Articulo 21°.- De los documentos e informes que deben presentarse a la
Asamblea al término de cada ejercicio contable: Terminado cada ejercicio contable,
en la oportunidad legal o estatutaria, los administradores deberan presentar a la
Asamblea los documentos sefialados en el articulo 46 de la ley 222 de 1995 para su
aprobacioén o rechazo.

El informe de gestion debera detallar lo indicado en el articulo 47 de la Ley 222 de
1995 y en el numeral 3° del articulo 446 del Cddigo de Comercio, y en cualquier otra
disposicién que las modifique, sustituya o adicione.

Estan obligados a presentar sus informes a la Asamblea General Accionistas, el auditor
externo y los demas 6rganos o comités que sefialen la ley, los estatutos y el Cadigo de
Buen Gobierno.

Articulo 22°-.De las reglas y procedimientos a seguir en las reuniones en que
corresponda hacer elecciones.

A. Respecto del Sistema de cuociente electoral: Siempre que se trate de elegir dos
0 mas personas para integrar Junta, Comision o Cuerpo Colegiado, se aplicara
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el sistema de cuociente electoral. Este se determinard dividiendo el niumero
total de votos validos emitidos, por el de las personas que hayan de elegirse. El
escrutinio se comenzara por la lista que hubiere obtenido mayor nimero de
votos y asi en orden descendente. De cada lista se declararan elegidos tantos
nombres cuantas veces quepa el cuociente en el nimero de votos emitidos por
la misma. Si quedaren puestos por proveer, éstos corresponderdn a los
residuos mas altos, escrutandolos también en orden descendente. En caso de
empate en los residuos, decidira la suerte. Los votos en blanco sélo se
computan para determinar el cuociente electoral. Las personas elegidas no
podran ser reemplazadas en elecciones parciales sino procediendo a nueva
eleccion en la que se emplee el sistema del cuociente electoral, a menos que
las vacantes se provean por unanimidad.

En caso de que se provea una vacante por unanimidad estando en curso un
periodo, el designado ejercera hasta que finalice el periodo.

B. Respecto de los votantes: Todas las elecciones se haran por el sistema de
votacion salvo que la eleccion sea haga por unanimidad de los presentes.

C. Respecto de los candidatos: Cuando se haya previsto en el orden del dia la
eleccion de Revisor Fiscal o auditores externos, se presentaran al menos tres
propuestas de candidatos a consideracion de la Asamblea.

D. D. Todas las personas que aspiren a ser elegidos como miembros de la Junta
Directiva de la SPRBUN; revisores fiscales o auditores externos de la SPRBUN
u otro cargo de eleccion por parte de la Asamblea General de Accionistas,
deberan presentar una manifestacién antes de asumir sus funciones, en la que
sefialen en forma detallada los posibles conflictos de interés o de competencia
gue lo afecten; o la no existencia de conflicto de interés o de competencia de
acuerdo a lo previsto en el Caodigo de Buen Gobierno y de ética de la SPRBUN.

Articulo 23°.- Medidas para preservar el orden y la seguridad de los asistentes y
Sanciones por irrespeto: La SPRBUN implementard las medidas que considere
necesarias para preservar el buen orden en el desarrollo de las reuniones.

El asistente a la Asamblea que faltare al respeto debido a la misma, o0 a otro asistente,
0 a la Mesa directiva, o ultrajare de palabra a alguno de sus miembros, le sera
impuesta por el Presidente, segun la gravedad de la falta, alguna de las sanciones
siguientes:
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1. Declaracion publica de haber faltado al orden y al respeto debido con su
correspondiente constancia en el Acta respectiva.

2. Suspension del derecho a intervenir en el resto del debate o de la sesién, previo
concepto favorable de la Mesa directiva.

Articulo 24°.- Obligatoriedad de las decisiones: Las decisiones de la Asamblea
General de Accionistas tomadas de acuerdo con la ley y los estatutos sociales, obligan
a todos los accionistas, aun a los ausentes o disidentes, salvo los casos previstos en la
ley. La obligatoriedad es desde el momento mismo en que se tome la decision.

Articulo 25°.- Suspensién de las deliberaciones: Las deliberaciones de la Asamblea
General de Accionistas podran suspenderse para reanudarse luego, cuantas veces lo
decida cualquier numero plural de asistentes que represente mas del cincuenta por
ciento, de las acciones representadas en la reunién. Pero las deliberaciones no podran
prolongarse por mas de tres (3) dias, si no esta representada la totalidad de las
acciones suscritas.

Para la reanudacion de las deliberaciones no se requiere nueva convocatoria y pueden
asistir quienes no estuvieron presentes en las deliberaciones iniciales.

Articulo 26°.- Finalizacion de la Asamblea: Una vez agotado el orden del dia, el
Presidente de la Asamblea General de Accionistas dara por finalizada la reunion,
levantando la sesion.

Articulo 27°.- Acta de la Asamblea: De lo ocurrido en las reuniones se dejara
testimonio en el Libro de Actas de la Asamblea, registrado y foliado en la Camara de
Comercio. El acta de toda sesion se iniciara con el niamero de orden que le
corresponda y expresara, cuando menos, el lugar, fecha y hora de la reunién; la forma
y antelacién de la convocatoria; la lista de los asistentes, con indicacion del nimero de
acciones, propias o representadas y el total de acciones, documento éste que sera
emitido por el departamento de sistemas para que como anexo forme parte del acta
respectiva; los asuntos tratados, las decisiones adoptadas y el numero de votos
emitidos en favor, en contra y en blanco; las constancias dejadas por los asistentes; y
la fecha y hora de la clausura. La Asamblea podra aprobar el Acta en la misma reunion
o delegar tal facultad en una comisiéon de no mas de tres (3) personas tal como se
indica en el articulo 15 de este reglamento. Las Actas deberan ser firmadas por el
Presidente de la Asamblea y por el Secretario y, en defecto de éste, por el Revisor
Fiscal. Las copias de las Actas, autorizadas por el Secretario o por algun
Representante de la Sociedad Portuaria Regional de Buenaventura S.A., sera prueba
suficiente de los hechos que consten en ella, mientras no se demuestre la falsedad de
la copia o del Acta respectiva.
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PARAGRAFO: En el caso de las reuniones no presenciales o de las decisiones
adoptadas por la Asamblea General de Accionistas cuando por escrito todos los
accionistas expresen el sentido de su voto, las actas correspondientes deberan
elaborarse y asentarse posteriormente en el libro respectivo dentro de los treinta (30)
dias siguientes a aquel en que concluya el acuerdo. Las actas deberan ser suscritas
por el representante legal y la persona que se designe como secretario ad-hoc.

CAPITULO QUINTO
Disposiciones Finales

Articulo 28°.- Interpretacion y Prelacion: La Ley, los Estatutos Sociales, EI Cédigo
de Buen Gobierno y el Codigo de Etica en su orden primaran sobre el presente
Reglamento en el evento de cualquier vacio, inconsistencia o conflicto.

ARTICULO 29°.- Vigencia: El presente Reglamento rige y se aplica desde el momento
de su aprobacion.

ARTICULO 30°.- Publicidad: El texto completo del presente Reglamento se publicara
en la pagina electrénica de la Sociedad www.spbrun.com o la que haga sus veces.



